
 

Scuola Paritaria dell’infanzia, primaria e secondaria di I grado 

“Ascoltando Bambini e Ragazzi” 

Via Gennaro De Filippo 49 

80040 Massa di Somma 

Segreteria Infanzia 081 531 9214  

Segreteria Primaria e Secondaria 081 531 3148 

 

REGOLAMENTO ANNO SCOLASTICO 2025 – 2026 – Rev. 4 del 03.02.2025 Pag. 1 di 11  

 

 

 

 
 

 

REGOLAMENTO 
Anno Scolastico 2025 – 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tale documento consta di 11 pagine. La firma in calce ad ogni foglio è obbligatoria e rappresenta l’accettazione 

delle norme descritte in ciascuno di essi.  
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REGOLAMENTO 
 

MODALITA’ DI ENTRATA/USCITA E PERMANENZA ALL’INTERNO DELLA 

STRUTTURA E DI UTILIZZO DELLE AREE ESTERNE 
 

Orario attività didattiche 
 

La scuola è aperta dal Lunedì al Venerdì dalle 7.30 alle 17. 

 
 Inizio Fine 

Scuola dell’Infanzia 8.30 16.00 (*) 

Scuola Primaria 8.30 17.00 

Scuola Secondaria 8.30 17.00 
                     (*) è previsto un prolungamento fino alle 17.00 

 

Il sabato, dalle ore 8.30 alle ore 13.00,  la scuola è aperta come supporto a tutte quelle famiglie che 

per motivi vari (lavorativi, organizzativi, ecc…) ne hanno necessità. In tale giorno saranno previste 

attività ludiche e laboratoriali.  

 

Accoglienza pre-scuola 
 

La scuola apre alle ore 7.30. 

Dalle 7.30 alle 8:15 la scuola svolge un servizio di accoglienza pre-scuola gratuito. Si tratta di un servizio 

extra.  Le richieste scritte, presentate a inizio anno scolastico da coloro che sono interessati al servizio, 

dovranno contenere la motivazione della comprovata necessità per l’intero anno scolastico in corso. 

La Direzione valuterà le richieste per l’autorizzazione e la comunicazione al personale addetto 

all’accoglienza. 

I genitori sono pregati di accompagnare gli alunni ai punti di ingresso e affidarli al personale di turno 

evitando di sostare a lungo e destabilizzare i bambini più piccoli. 

 

Ingresso e uscita, ritardi e assenze  

Con l’obiettivo di non mancare di rispetto ai docenti e ai compagni di classe e di non interrompere le 

attività avviate è necessario attenersi all’orario di entrata.  

In caso di ritardo avvisare telefonicamente entro le 9,15 per poter garantire una buona organizzazione 

del servizio Mensa ed evitare, quindi, inutili sprechi.  
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Coloro che dovessero arrivare in ritardo rispetto al proprio turno dovranno attendere l’ingresso del turno 

successivo o comunque aspettare che l’operatore all’ingresso ne autorizzi l’accesso.  

Le uscite anticipate sono consentite solo per motivi di salute ovvero in caso di terapie mediche 

certificate.  

Per evitare spiacevoli rifiuti bisogna avvertire in anticipo i responsabili della scuola qualora gli alunni 

vengano prelevati da persone esterne che devono aver compiuto 16 anni di età ed avere una delega 

scritta.  

Ogni genitore o persona che ne fa le veci si impegna a far frequentare regolarmente il proprio figlio e 

ad avvisare la scuola in caso di assenza, comunicandone il motivo. In caso di malattia dell’alunno 

ovvero dopo 5 giorni di assenza, il genitore è tenuto a presentare il certificato medico al momento della 

riammissione a scuola che attesti l’assenza di malattie infettive e di essere quindi idoneo al reinserimento 

nella vita educativo/scolastica.  

I bambini e i ragazzi, affidati alla fine dell’orario scolastico ai genitori o a chi ne fa le veci, come pure ai 

gestori dei pulmini che eventualmente usano lo spazio esterno della scuola, non sono più sotto la 

responsabilità della scuola ma delle persone a cui sono consegnati.  

Dal momento in cui i bambini e/o i ragazzi vengono riconsegnati ai genitori o a chi ne fa le veci questi 

sono sotto la loro responsabilità e autorità; gli stessi, oltre a garantirne l’incolumità fisica, garantiscono 

anche il rispetto delle cose, delle piante e degli altri bambini e si assumono la responsabilità di eventuali 

danni recati a cose/persone. 

PER MOTIVI DI ORGANIZZAZIONE E SICUREZZA, SEPPURE PER UN TEMPO BREVE,  È FATTO ASSOLUTO DIVIETO 

DI PARCHEGGIARE L’AUTO DAVANTI A TUTTI I CANCELLI DELLA SCUOLA O LUNGO LE CARREGGIATE DELLE 

ZONE DI ACCESSO E ALL’INTERNO DELLA SCUOLA STESSA. LA VIOLAZIONE DI TALE NORMA SARA’ 

SANZIONATA A NORMA DI LEGGE, CON LA CONSEGUENTE SEGNALAZIONE AGLI ORGANI COMPETENTI. 

CON LA FINALITA’ DI EVITARE SPIACEVOLI SITUAZIONI, LA SCUOLA HA, INFATTI, MESSO A DISPOSIZIONE A 

TITOLO GRATUITO UN’APPOSITA AREA DI SOSTA AD ESCLUSIVO USO DEGLI UTENTI DELLA SCUOLA. 

I genitori che entrano o escono dai locali della scuola, sono pregati di assicurarsi che il cancello della 

scuola sia ben chiuso.  

È assolutamente vietato l’ingresso agli accompagnatori adulti o a personale non autorizzato all’interno 

dell’Istituto, comprese le aree esterne.  

È vietato fumare nei locali scolastici, negli spazi esterni e nelle aree circostanti l’edificio stesso (compresi 

i dispositivi elettronici). Tale norma deve essere rispettata da tutto il personale, dai genitori e da tutti 

coloro che entrano a scuola. 
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NORME RELATIVE ALLA PARTECIPAZIONE ALLA VITA SCOLASTICA 

 

Abbigliamento 

La divisa scolastica è obbligatoria pertanto deve essere indossata tutti i giorni e deve essere 

rigorosamente siglata. 

Per divisa scolastica, nella scuola dell’infanzia e primaria, non si intende il rispetto dei colori d’Istituto. 

Per la scuola secondaria di primo grado l’abbigliamento riconosciuto come divisa scolastica equivale 

ad una comoda tuta di colore bianca, nera, o bianca e nera. 

 

Materiale didattico 

Il materiale didattico degli alunni deve essere rigorosamente tecnico e privo di qualsiasi disegno o 

pupazzetto che possa distogliere l’attenzione dalle lezioni e deve essere siglato in tutte le sue parti al 

fine di garantirne un uso esclusivo.  

 

Oggetti non consigliati 

Non è consentito agli alunni di tutte le classi e di tutte le età di indossare oggetti preziosi, in caso di 

smarrimento degli stessi la scuola non è responsabile. Si consiglia, inoltre, ai genitori di non lasciare che 

i bambini portino a scuola oggetti che possono costituire continuo motivo di distrazione e contesa 

all’interno del gruppo quali collanine, bracciali, fermagli, orologi, IPAD, TELEFONI, CONSOLE DI 

VIDEOGIOCHI. 

 

Dotazione personale 

I genitori devono fornire i propri figli di Scottex, sapone liquido o salviettine (con cadenza mensile) ed 

una risma di fogli A4 (con cadenza trimestrale). 

 

Merende 

Come di consuetudine, i bambini potranno consumare una merenda a metà mattina, nell’orario di 

ricreazione e un’altra nel pomeriggio prima che inizino le attività di college. Esclusi gli alunni della scuola 

dell’infanzia che riceveranno la merenda dalla scuola, tutti gli alunni della scuola primaria e secondaria 

di primo grado porteranno a scuola una merenda personale a scelta tra: frutta intera (non deperibile 

a temperatura ambiente), cereali, grissini, classici crackers, gallette di riso, pane e marmellata. Per gli 

alunni che praticano un’intensa attività sportiva, eventualmente fosse necessario, sarà concordata una 

merenda particolare in accordo con gli esperti. 
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Colloqui dei genitori con i docenti 

I colloqui con i docenti sono programmati sulla base di un calendario che sarà comunicato a inizio 

anno o di volta in volta.   

Per tali motivi è vietato disturbare le insegnanti durante l’orario scolastico per incontri non programmati.  

 

Partecipazione dei genitori 

I genitori si impegnano, nei limiti delle proprie disponibilità e nel rispetto dei ruoli degli operatori scolastici, 

a partecipare in modo attivo e responsabile alla vita della scuola, alle riunioni, alle iniziative proposte e 

a seguire l’andamento dell’attività didattica del bambino nel periodo di frequenza. 

 

Manifestazioni e progetti 

Il calendario scolastico della scuola propone diversi progetti e manifestazioni che prevedono 

performance in itinere, un saggio di Natale e uno a fine anno. Nel mese di giugno è previsto il progetto 

acqua. 

Questi eventi  sono obbligatori e prevedono il versamento di una quota di partecipazione. Si è esonerati 

dal versamento della quota e si ha diritto al rimborso solo in caso di malattia.  

Le date delle varie manifestazioni (saggio di Natale e di fine anno, di musica, di ginnastica, di basket, 

di scherma e di canto), vengono comunicate alle famiglie con largo anticipo  per tenere conto delle 

necessità delle famiglie. Quindi, a meno di eventi eccezionali (condizioni meteorologiche) non possono 

essere spostate. 

Nella settimana precedente le manifestazioni non è possibile assentarsi per nessun motivo. Eventuali 

visite mediche vanno programmate in altri periodi, essendo le date delle manifestazioni comunicate 

con notevole anticipo. 

DURANTE LA PREPARAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI POTREBBE ESSERE NECESSARIA LA PERMANENZA 

DEGLI ALUNNI NELLA SCUOLA PER QUALCHE ORA IN PIÙ AL FINE DI RENDERE POSSIBILE L’AFFETTUAZIONE 

DELLE PROVE GENERALI. IN QUEI GIORNI SARA’ RICHIESTA MAGGIORE FLESSIBILITÀ. 

Si ricorda che nelle quote del saggio o di qualsiasi altra manifestazione non è compreso né il posto a 

sedere o in prima fila né il parcheggio auto. 

 

Campo estivo e Progetto Natale  

La scuola propone due progetti la cui adesione è facoltativa e a pagamento: il Campo estivo del mese 

di luglio e un progetto Natale per i ragazzi e i bambini che per motivi vari non possono effettuare il 

necessario fermo didattico (per informazioni più dettagliate è possibile visionare i progetti completi 

all’interno del PTOF). 
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Compleanni ed onomastici  
 

Gli alunni della scuola primaria e quelli della scuola secondaria di primo grado potranno festeggiare 

onomastici e compleanni del mese corrente in coincidenza dell’ultimo venerdì dello stesso mese. Tale 

scelta nasce in continuità con il progetto di educazione alimentare  promosso dalla scuola e in 

coerenza con l’allarme evidenziato dall’associazione pediatri italiani riguardo il preoccupante 

aumento di peso ponderale registrato in queste fasce d’età, in particolare nella regione Campania 

che è annoverata tra le regioni ad alto rischio riguardo l’obesità infantile.   
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SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI 
 

Certificati e allegati al modulo di iscrizione 

Il Modulo di iscrizione (Allegato al presente Regolamento) va compilato in tutte le sue parti e va 

corredato di copia dei documenti di identità e codice fiscale dei genitori, oltre copia del codice fiscale 

del figlio iscritto. 

I genitori devono consegnare in segreteria il certificato che attesta che l’alunno ha effettuato tutte le 

vaccinazioni obbligatorie entro i termini stabiliti dalla normativa vigente. In caso contrario, la scuola 

dovrà comunicarlo all’ASL di competenza. 

In caso di intolleranze alimentari è necessario presentare un certificato medico che lo attesti. La scuola 

provvederà per un menù alternativo.  

Per la somministrazione di medicinali è necessario produrre un’autorizzazione scritta e consegnare il 

farmaco al personale scolastico in confezione monodose.  

In caso di disabilità certificate, vanno consegnati tutti i certificati attestanti la disabilità stessa, come 

previsto dalla normativa sull’inclusione. 

 

 

Rette e quote di partecipazione ad eventi 

A partire dal primo settembre e fino al 30 giugno il pagamento della retta deve essere effettuato entro 

il 5 di ogni mese; in caso di assenza o ritiro dell’alunno la retta dovrà essere ugualmente versata per il 

restante periodo scolastico. 

Il versamento delle quote a fronte di progetti extracurricolari e di uscite didattiche deve essere 

effettuato in anticipo rispetto allo svolgimento dell’evento sulla base delle comunicazioni fatte dalla 

Segreteria.  

Il costo per l’acquisto di sussidi didattici forniti dalla scuola va  pagato entro i termini richiesti e 

comunque prima della consegna degli stessi.  

 

Servizi aggiuntivi 

Lo sportello d’ascolto della psicologa e della nutrizionista, come pure le osservazioni dei comportamenti 

generali degli alunni da parte dei tecnici esterni quali logopedista, psicologa, nutrizionista …, sono servizi 

ritenuti indispensabili nelle scuole che danno importanza allo sviluppo della personalità e forniscono un 

supporto indispensabile. Questi prevedono il costo annuale totale di euro 60,00 per famiglia da pagare 

obbligatoriamente nel mese di novembre. 
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Servizi non previsti 

L’istituto non dispone di un proprio servizio di trasporto degli alunni.  

I privati che effettuano tale servizio, di cui la scuola non si assume alcuna responsabilità, dovranno 

rispettare le medesime disposizioni previste per gli altri accompagnatori.  

I genitori che si rivolgono a tali operatori sono obbligati a consegnare alle segreterie competenti Delega 

al ritiro alunno (Allegato al presente Regolamento) debitamente compilato e firmato. 
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OFFERTA DIDATTICA COMPLEMENTARE 
 

Attività college alla Scuola dell’Infanzia 

Alla Scuola dell’Infanzia, il progetto College (POST-SCUOLA) è facoltativo e, come per L’ACCOGLIENZA 

PRE - SCUOLA ne va comunicata l’adesione per iscritto prima dell’inizio delle attività. Tale adesione ha 

valore continuativo per tutta la durata dell’anno scolastico. I genitori sono pregati di tener conto che 

eventuali modifiche in corso di anno creano problemi organizzativi alla Direzione. 

 

Progetto bilinguismo 

Il progetto bilinguismo è obbligatorio per tutte le sezioni dell’Infanzia, per tutte le classi della Scuola 

primaria e Secondaria di primo grado. 

 

Attività musicali 

Tutti gli alunni della Scuola Secondaria di primo grado hanno la possibilità di svolgere ore extra-

curricolari di educazione musicale e strumentale (oltre all’orario curricolare) nella mattina del sabato. 

Tale progettualità è facoltativa, ma si raccomandano i genitori e gli alunni che essa rappresenta 

un’implementazione dell’offerta formativa e pertanto sarà valutata didatticamente. 

 

Attività motoria - sportiva 

Tutte le ore extracurricolari riguardanti l’attività motorio-sportiva si svolgono sotto la direzione dei tecnici 

dell’associazione sportiva CHAMP, (tutti maestri con un profilo formativo e sportivo di alto livello 

agonistico) con cui la scuola Ascoltando i ragazzi e i bambini ha formalizzato un rapporto di 

collaborazione. Pertanto, insieme all’iscrizione scolastica, per l’anno 2024/2025, va compilata e firmata 

anche l’iscrizione alla stessa associazione CHAMP. Questo, anche per consentire ai ragazzi di 

partecipare a competizioni di livello promozionale e agonistiche di alta sepcializzazione.  

Nell’interesse delle famiglie e degli iscritti, considerato il significativo numero di ore di attività motoria 

che ogni alunno svolge settimanalmente, la Direzione della Scuola e della CHAMP richiedono che tutti 

gli alunni/atleti della scuola devono essere in possesso di un certificato medico sportivo che, a partire 

dalla classe terza della Scuola Primaria e, fino alla classe terza della Scuola Secondaria di primo grado, 

deve essere obbligatoriamente di tipo agonistico, ovvero rilasciato da un medico sportivo, secondo la 

disciplina che si pratica, dato l’elevato numero di ore di attività motoria che ogni alunno svolge 

settimanalmente e indipendentemente dalla partecipazione a eventi/gare ufficiali. 

 La scuola inoltre consiglia anche agli alunni delle classi al di sotto della terza primaria di sottoporsi a 

una visita medico sportiva approfondita (svolta da un medico sportivo) considerato sempre l’elevato 

numero di ore di attività motoria svolte e indipendentemente dalla partecipazione a eventi/gare 

ufficiali. 
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Per eventuali comunicazioni telefoniche è possibile contattare le segreterie dalle ore 8.00 alle ore 10.30 

e dalle 14.00 alle ore 15.00 ai numeri telefonici riportati sulla carta intestata. 

 

Sono allegati al presente Regolamento i seguenti moduli: 

1. Autodichiarazione assenze 

2. Modulo di iscrizione 

3. Delega al ritiro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AUTODICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE E ACCETTAZIONE DEL REGOLAMENTO SCOLASTICO  
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Il/La sottoscritto/a …………………………………………………… genitore dell’alunno/a 

…………………………………………… dichiara, sotto la propria resposnabilità di aver letto e accettato in 

ogni sua parte il regolamento della scuola Ascoltando i Bambini ad essa allegata 

 

 

 

 

 

 

 

 

Massa di Somma,   

             

 

 

I genitori dell’alunno 

 
Cognome e nome alunno 

Firma 

Firma 

 

 

 


